
 

 

 
LUGAR:  Google meet 

FECHA: 20/12/2021 

RESPONSABLE: Coordinadora  

TEMA: soportes etapa de cierre 

OBJETIVO:  orientar en la entrega de soportes para la etapa de cierre mes de diciembre 

DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD 

 
Orden del día 
1. Saludo Bienvenida 
2. Socialización del cronograma 
3. Listado de asistencia 

 
Desarrollo del tema 

1. Se realiza el saludo a las madres comunitarias se invita a estar atentas a la información 
relacionada con la entrega de soportes ´para la etapa de cierre mes de diciembre. 

2. Se comparte en el correo electrónico de cada una el cronograma y en el grupo de WhatsApp 
también el cronograma de soportes son fecha de entrega para la etapa de cierre mes de 
diciembre. 

Anexo el cronograma de actividades 
 

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA PRESENTACION 

1 Carpetas 
de  documentación 
de los usuarios del 
servicio (niñas, 
niños y mujeres 
gestantes) 

Madre comunitaria 
eas 

20/12/2021 
al 
22/12/2021 En pdf 

2 
Plan de inducción y 
cualificación del 
talento humano con 
soportes de su 
ejecución Coordination 22/12/2021   

3 

Plan de formación y 
acompañamiento a 
familias con 
soportes de su 
ejecucion Madre comunitaria 22/12/2021 

enviar las actas con 
padres de familia de 
los periodos que se 
realizaron de 
manera presencial 

4 
Documento POAI o 
plan de trabajo  coordination 22/12/2021   

5 

Herramientas 
digitales en medio 
magnetico coordination 22/12/2021   



 

 

6 

Directorios de 
usuarios del servicio 
y directorios de 
institucionales para 
activación de rutas 
y en caso de 
emergencia y sus 
protocolos. madre comunitaria 22/12/2021 

enciar el registro 
fotografico del 
directorio 
actualizado de los 
usuarios 

7 
inventario general 
de los bienes 
devolutivos que 
abarcan las 8 
categorías, en las 
cuales se dividen los 
elementos 
existentes para 
cada UDS o GA; 
equipos 
antropométricos, 
equipos de apoyos, 
lencería, mobiliario, 
recursos para la 
emergencia y 
material 
pedagógico. Para 
realizar este 
inventario se debe 
tener en cuenta el 
formato de 
inventario con las 8 
categorías. madre comunitaria 22/12/2021 actualizados 

8 

Entrega de los 
elementos de las 
categorías 
clasificados, limpios 
y desinfectados. madre comunitaria 22/12/2021 

actas de los 
elementos de los 
inventarios 

9 

Proyecto 
pedagógico  coordination 22/12/2021   



 

 

 

 
COMPROMISO/TAREA RESPONSABLE FECHA 

   

 

 
 
 
 
 
REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

10 

Actas de las 
jornadas de 
socialización, listado 
de asistencia y base 
de datos de los 
integrantes de los 
comités de control 
social. madre comunitaria 22/12/2021 

actas de las visitas 
que realizaron los 
padres de familia de 
control social 

11 
Evaluacion talento 
humano eas     

12 
actas de buzón de 
sugerencia madre comunitaria 22/12/2021 

 

13 

jornada de limpieza 
y desinfección madre comunitaria 21/12/2021 

acta con registro 
fotografico de la jornada 

14 

formatos de 
preinscripción y 
focalización Madre comunitaria 22/12/2021 formatos diligeciados. 

 
 
 


